Simklubben Spiggarna

Billesholm

Utbildning - SportAdmin



Simklubben Spiggarna — Hemsida/App

Billesholm

Hemsida

LOGGA IN ~

A HEM PLASK & LEK ~ SIMGRUPPER ~ FORENINGSFAKTA ~ MEDLEMSREGISTRERING SPIGGARSHOPPEN

Logga in som
Ledare/Adminis;

_ Spo rtARm in
Logga in icm Lpedar pp

Medlem/Malsna
.l ;\v;)l;’)‘Store » C‘;ozglgPlay

Anvéndar ID:

HEM NYHETER OMKLUBBEN  KONTAKT  KALENDER  VARA LAG/TRANARE

férnamn.efternamn

Ldsenord:

-]

Logga in som
Ledare/Administrator

Till webbversion

Glomt Anvéndar ID eller I6senord?




Simklubben Spiggarna - Inloggning

Billesholm

Ledarinloggning
Forsta gangen

* Ledare loggar in pa hemsidan genom att klicka pa
”Logga in som Ledare/Administrator” och anvander
det anvandar-id och [6senord de blivit tilldelade.

Information i email:

e Ditt anvandarID ar: fornamn.efternamn

e Ditt |0senord ar; ***x*xkxkx

* Logga in via datorn pa www.sportadmin.se och vilj ett

eget |6senord for att komma at féreningens
medlemsregister och systemets funktioner.

* Nar du har bytt ditt I6senord kan du boérja anvanda
SportAdmin och SportAdmins ledarapp.




Simklubben Spiggarna - Inloggning

Billesholm

Ledarinloggning

* Ledare loggar in pa hemsidan genom
att klicka pa ”Logga in som
Ledare/Administrator” och anvander
det anvandar-id och losenord de blivit
tilldelade.

* Logga in i SportAdmins LedarApp med
ditt anvandarnamn och lésenord
(samma som du loggar in med pa
webben).

Medlemsinloggning

* Medlemmar kan logga in pa hemsidan
genom att klicka pa ”Logga in som
Medlem/Malsman”. De fyller darefter
i sin mailadress och far en engangskod
skickad till sig.



Simklubben Spiggarna — Din Profil

Billesholm

Din Profil

Ledare

* Borja med att kontrollera och
eventuellt uppdatera dina uppgifter.

e Ga till “Mer” och klicka pa “ditt
namn”. Klicka pa pennan och redigera
dina uppgifter.




Simklubben Spiggarna — Rapportera narvaro

Billesholm
Rapportera narvaro Forhandsrapportering
Ledare MedlemsAppen

 Under menyn “Rapportera® dyker alla * Medlemmen kan féorhandsrapportera

aktiviteterna upp som “tillganglig” eller "ej tillganglig”
pa en aktivitet. Den status som
medlemmen valt syns sedan i
systemet

e 24 timmar innan traningsstart och blir
da majliga att rapportera.

e 1. Bocka ur de medlemmar som inte
ar narvarande

e 2. Bocka i de ledare som var
narvarande

e 3. ”"Bekrafta”



Simklubben Spiggarna — Kallelser

Billesholm

KALLELSER

Ledare

Under menyn “Kallelser” kan du skicka en
kallelse.

FOr att en kallelse skall ga att maila, maste en
aktivitet vara skapad via fliken “Redigera”.

Klicka pa den aktivitet som du vill skicka en
kallelse till.

Klicka pa "Maila kallelse” for att skicka ivag
kallelsen via mail till de ikryssade
medlemmarna.

Du kommer sedan att kunna se alla svar av de
som svarat “Kommer/Kommer ej/Ej svarat”

Forhandsrapportering

MedlemsAppen

Medlemmen kan forhandsrapportera som
"tillganglig” eller "ej tillganglig” pa en
aktivitet. Den status som medlemmen valt
syns sedan i systemet



Simklubben Spiggarna — Grupprekommendation

Billesholm

GRUPPREKOMMENDATIONER

Ledare

 Under menyn
“Mer” ->"Grupprekommendationer”
kan du som ledare fylla i vilken grupp
som ni rekommenderar personen att
anmala sig till infor nasta termin.

* Denna grupprekommendation
kommer sedan att visas for
medlemmen/foraldern nar de loggar
in pa foreningens bokningssida.

Administratorerna

* Nar malsman bokat in barnet kommer
administratorerna kunna se i vilken
grupp barnet ar placerat



Simklubben Spiggarna — Utmarkelser

Billesholm

Utmarkelser

Ledare

 Under menyn
“Mer” ->”Utmarkelser” och valj
grupp kan du som ledare fylla i vilka
utmarkelser som era deltagare klarat.

* Om gruppen har flera olika
utmarkelser kopplade till sig kan man
filtrera pa de olika utmarkelserna,
klicka sedan i bockrutorna for de
kriterier som deltagarna klarat.




Simklubben Spiggarna — Dokumentation

Billesholm

e Lank till manual
https://drive.google.com/file/d/13wdGi cGOCz4EEPrTAJ2auMPr3fjlox
L/view



https://drive.google.com/file/d/13wdGi_cG0Cz4EEPrTAJ2auMPr3fjIoxL/view

Simklubben Spiggarna

Billesholm

Utbildning — SportAdmin — Ledare / Administratorer



Simklubben Spiggarna - Utbildning

* Period

* Formular

* Bokningar

* Personregister

* Medlemsgrupper

* App

* Prenumeration pa kalender



Floden

e Period
e HT2021
e \/T2022

* Flode — Nya medlemmar
* Medlemsregistrering => Formular => Personregister => Medlemsgrupper
* Bokningar => Personregister => Medlemsgrupper



Simklubben Spiggarna — Logga in

* Logga in
(fornamn.efternamn)
Valt I6senord

* Du maste varit inloggad som
ledare/admininistrator en gang
innan pa hemsidan och dar byt
l6senord innan du kommer in i -
appen oaonn

Till webbversion

Glomt Anvandar ID eller I6senord?




Simklubben Spiggarna - Rapportera

* Loggain
(fornamn.efternamn)
Valt [6senord

* Valj rapportera (forvald)
* Valj medlemsgrupp
 Klicka pa aktivitet

* Rapportera narvaro ) o
Foraldrar eller simmare kan ha foranmalt sig.

» Kryssa i eller kryssa bort och klicka pa
bekrafta

* Det gar avbekrafta och andra
narvarorapporten

& Rapportera

Ons 24/11, 18:00 - 20:30

NAMNLISTA BILDLISTA

Anja Schonback 18ar
"Kommer"

Anna Larsson 40ar
D Ej svarat

Csenge Balogh 15ar
D Ej svarat
D Ebba Olsson 15ar

Ej svarat

Emely Karlsson 14ar

"Kommer"

D Emie Svensson 15ar
"Kommer Ej"

Gary Karlsson
v . n
Kommer'

D Isak Moller 15ar
"Kommer Ej"

& :
e @9 SportAdmin
« ;‘\)gpv)‘Store & éo;)éleMPIay

Rapportera Redigera Kallelser

HT2021 - Tranare och Ledare (1)

November

Ons 24, 18:00 SportAdmin - Utbildning



Simklubben Spiggarna — Lagg till aktivitet

° o) .
o - R
K I I C ka p a e d I ge ra Tranare o::il\::?r;ning v] o ﬁ Spo tAdmin o

* Klicka pa — Lagg till aktivitet e . & s

l Billesholms simhall l

ee J o . . by C’: b
. Va IJ a kt IVItet *Datum::l Rapportera Redigera Kallelser
Frén::
TiII::

o D u ka n S k r i V a i n e n a kt iv i t et . Up::pa amv“m,,v HT2021 - Tranare och Ledare (1)

LOK-aktivitet: + LAGG TILL AKTIVITETER

o
O C S a Férhandsrapportering:

November

Ons 24, 18:00 SportAdmin - Utbildning Andra

Instéliningar for kallelser

* Fyll in information som ni vill ska B S

Max antal: jMax antal deltagare som far tacka

[e] .
a
Sta I ka I | e I S e n Schemalagd kaIIeIse:
:() Deltagare far int
V]

inte se vad andra har svarat

Auto Paminnelse: %3

Mer information

Samlingstid:[ I [ 17 VH 00 VI

Samlingsplats: [

Lank till karta: [ I

Aktivitetsinfo:{ l



Simklubben Spiggarna - Redigera

* Tryck pa redigera

* Valj medlemsgrupp

e Valj aktivitet

* Tryck pa kallelseinstallningar
 Andra och tryck pa uppdatera

& Aktivitet
Andra aktivitet

Tranare och Ledare

Aktivitet: Mote
l SportAdmin - Utbildning ]

x Plats:{ Billesholms simhall v}

{ Billesholms simhall }

* Datum:| 2021-11-24

Fran:| 18 wv|:| 00 v

Till :

LOK-aktivitet:

Forhandsrapportering:

Visa kallelseinstallningar

OBS! Det finns kallelser lade till
som forsvinner om den tas bort

Uppdatera * Obligatoriska félt

Skapad: 2021-11-23 av Thore Olsson
Uppdaterad: Aldrig

Asporthdmn .,

& st

v @

Rapportera Redigera Kallelser

HT2021 - Tranare och Ledare (1)

4+ LAGG TILL AKTIVITETER

Ons 24, 18:00 SportAdmin - Utbildning Andra

November



Simklubben Spiggarna - Kallelser

Klick pa kallelser

Valj medlemsgrupp
Bockruta - Endast kommande

aktiviteter

Du ser dvergripande narvaro

Klicka pa aktivitet

Klicka pa — Kommer — Kommer ej

< Kallelse

<< Foreg Nésta >>

SportAdmin - Utbildning

Datum  Ons 24 nov (v.47) 18:00 - 20:30

Kallelse Svara senast 16:00

Plats Billesholms simhall

Mer info Hej allihop!
Thore vill hjélpa oss i klubben, genom att halla i en
utbildning i SportAdmin och dess funktioner nu pa
onsdag den 24/11 kl 18.00-20.30. Hoppas att sa
maénga som mdjligt har tid att delta.
Ursédkta den korta framfarhallningen, men vi har
endast 2 veckor pa oss, innan anmalningsfunktionen
i plask & lek slapps.
Aterkoppla oavsett om ni kan eller ej.
/Gary

Kommer Kommerej Ejsvarat Ejkallad

8/1 6 3 0/1

ndra

[ Gor ett utskick ] I Lé&gg till deltagare I l Maila kallelse

« NAMN KALLAD/ LAST | KOMMENTAR
Anja Schénback lgar
Emely Karlsson lggr/Ja

Gary Karlsson 1ggr/Ja

EAMES
a a
S s

¥

Rsortrgn -,

o Aphp Store < Gobélé Play

v 4 %

Rapportera Redigera Kallelser

HT2021 - Tranare och Ledare (1)

Endast kommande aktiviteter

November

Ons 24, 18:00 SportAdmin - Utbi... 8/1 6 3

r

— Ej svarat — Ej Kallad

Mats Ekstrand 1ggr/Ja

Minna Lundgren 1gar

Sam Johansson 1ggr

Therese Svensson  1.ggr Kommer kl 19.15
Wilma Ekstrand lggr/Ja

n Csenge Balogh lgar

Andra

N EEE

Andra




Simklubben Spiggarna - Grupprekommendation

* Klicka pa Mer

* Klicka pa Grupp-
rekommendation

e Valj grupp

e Skrivin
rekommendation.

* Du kan aven
uppdatera alla
genom att klicka pa
massuppdatera

(Rekommendationen
syns nar foraldern
bokar sitt barn.(

& Grupprekommendation

(¥ MASSUPPDATERA

DELTAGARE REKOMMENDATION
Gary Karlsson Plask & Lek

Mats Ekstrand Simskolan

Gary M Karlsson Simgrupp 4

simmar-thore olsson D4

hemliga-thore Olsson D2

& Grupprekommendation

Valj grupp
TESTGRUPP

Tranare och Ledare

" p—
Thore Olsson

Simklubben Spiggarna

Hemsida

N Maila utskick
aaaaaaaaaa

Maila utskick (NY)
Medlemsgrupper
HT2021 - Trana 9ripp

Byt I6senord

Endast kot
Grupprekommendationer

November

Ons 24, 18:00 SportAdmin - Utbi... 8/1 6 3



Simklubben Spiggarna — Maila utskick

* Klicka pa Mer
* Klicka pa Maila

SportAdmin Mer SportAdmin - &% SportAdmin

Thore Olsson
Simklubben Spiggarna

. MEDLEMSGR ~ MAILUTSKICK ~ NARVARO  KALLELSER MEDLEMSGR ~ MAILUTSKICK  NARVARO  KALLELSER
App Store
uts kl C k Hemsida
Fran
[Simklubben Spiggarna ’ . Maila utskick

e L]
() L&t mottagarna se varandras e-postadresser
d Va |J g r u p p [thore.olsson@gmail.com ] Rapportera Re
Maila utskicket Rubrik Maila utskick (NY)

[ Utskick till TESTGRUPP y

* Ange rubrik

Till El M1 M2
| « » B 7 U = =T Byt I6senord
(] S k d d | d 7 ) ) "2 Endast kot
rIV I I Ie e a n e 9 hore oisson . Grupprekommendationer
Grupper Visa alla November

i S C ro | | a n e r fb r a tt TESTGRUPP _(8/8)_ = Ons 24, 18:00 SportAdmin - Utbi... 8/1 6 3

Gary Karlsson

valja mottagare. s

hemliga-thore Olsson
E E | Mats Ekstrand
—
e V simmar-thore olsson
plus-thore Olsson

* M1 Malsman 1

2 Ledare - Thore Olsson

° IVI 2 M é IS m a n 2 [J Trénare och Ledare (0/18)

Visa alla E-postadresser

[ ]
[CH<H<H <M<
Q

() L&t mottagarna se varandras e-postadresser

(<M <M<

Till =) (VLR V)

Gé till Webbversion Ga till Webbversion




Simklubben Spiggarna — Medlemsgrupper

° . o
Klicka pa Mer —— S Sportadin

Thore Olsson
. [o)
] KI I C ka a IVI e d I e m S r u e r MEDLEMSGR  MAILUTSKICK ~ NARVARO  KALLELSER 2 hsma
« App Store

Simklubben Spiggarna
v Maila utskick

* Valj grupp o

Hemsida

1 - 8 av 8 medlemmar Lagg till medlem Maila utskick (NY)
NAMN ¥ KOPPL NOT GRUPP
Medlemsgrupper

Say Simmare . HT2021 - Trana
%?ﬁon Simmare ((Andra ] Byt l6senord
hemliga-thore Simmare - 2 Endast kot

Olsson D . Grupprekommendationer
Mats : :

Ekstrand Simmare . November
W Simmare =

= Ons 24, 18:00 SportAdmin - Utbi... 8/1 6 3
Huvudtranare

plus-thore

Olsson
Tg;;':on Huvudtrénare =

Ledare - Thore Simtrénare

Olsson

1 - 8 av 8 medlemmar
F = Har familjekoppling

Ga till Webbversion




Simklubben Spiggarna — Hemsidan

* Klicka pa Mer
* Klicka pa Hemsida
* Valj Verksamhet

SIMKLUBBEN SPIGGARNA ~

+ Lagg till nyhet
Publicera @ Avgransare Redigera stycke

Valkommen till var nya
hemsida

- S—

Valkommen till var nya hemsida
Har Ni fragor eller funderingar ar Ni valkomna att kontakta
0sS.

Sidan &r under uppbyggnad.

Senast ubodaterad 2021-11-12

" p—
Thore Olsson

« Ay;)‘(;h)‘Store

Rapportera R¢

HT2021 - Trana

Endast kot

November

Simklubben Spiggarna
Hemsida

Maila utskick
Maila utskick (NY)
Medlemsgrupper
Byt I6senord

Grupprekommendationer

Ons 24, 18:00 SportAdmin - Utbi... 8/1 6 3



Simklubben Spiggarna — Prenumererar

* Klicka pa Mer

SIMKLUBBEN SPIGGARNA ~ SIMKLUBBEN SPIGGARNA ~ oeeA Ut o‘oSpor tAdmin

Thore Olsson
« AE)p Store

Simklubben Spiggarna

* Klicka pa Hemsida

Hemsida

Maila utskick
Rapportera R¢

* Valj Verksamhet

Maila utskick (NY)

+ Lagg till nyhet Medlemsgrupper

* Klicka pa 3 korvarna el e

[ Publicera [ Avgransare  Redigera stycke
Endast kot

KALENDER .
es | o e o ° Grupprekommendationer
o \/ | K | d Valkommen till var nya _—
a J a e n e r TRUPPEN hemsida ovember
. - — . Ons 24, 18:00 SportAdmin - Utbi... 8/1 6 3

+ Lagg till nyhet + Lagg till valkomststycke

Vialkommen till er nya hemsida!

Valkommen till er nya
hemsida!

For att komma igang sa logga in
uppe till hoger med ert vanliga
AnvandarlD och Losenord.

Har ni fragor eller funderingar om hemsidan sa tveka inte att

kontakta var support via mail eller telefon. Valkommen till var nya hemsida
Har Ni fragor eller funderingar ar Ni valkomna att kontakta
Tack for att ni valde SportAdmin 0ss.

Sidan &r under uppbyggnad.
Senast uoodaterad 2021-11-12




Simklubben Spiggarna — Prenumererar

[ KI i C ka p é IVI e r _ SIMKLUBBEN SPIGGARNA ~ ——
[ ) KI i C ka pé H e m S i d a Kalender Prenumerera >>

Prenumerera

[ Vé Ij Ve r kS a m h et Folj foreningens tréningar, matcher, och andra

aktiviteter direkt i din egen kalender! Om du
prenumererar pa foreningens kalender kopplas alla
aktiviteter direkt ihop med din egen kalender. For att ta Kalender renumerera;>>

) KI i C ka p é 3 ko rva r n a del av funktionen, félj anvisningar nedan. —— = NYHETER

Google & Android

Ga till din Google Kalender pa datorn och klicka sedan Simgrupp B v KALENDER
pa "Lagg till" under rubriken "Andra kalendrar" och valj

e L
o Va IJ Ka | e n d e r dar "Lagg till webbadress". Ange sedan URL: 01

NOVEMBER 2021 < || > -
13 15:15 Traning, Billesholms simhall [#

Sl TRUPPEN
webcal://cal.sportadmin.se/?id=39243&v=a och klicka 02 +
pa "Lagg till kalender".
* Klicka pa Prenumerera o :
04 L
p Ga till foreningens hemsida via din mobil och sen racker . . . 1
det med att klicka pa den har linken. Kiicka sedan p3 | 05 + | Vilkommen till er nya hemsida!
.o e o . "Prenumerera" i den ruta som kommer upp. 06 & vilkommen till er nya
* Folj instruktionerna Outlook o | s ging s ogss
For att komma igang sa logga in
Om du har Outlook pa datorn sa racker det med att 08 4= | uppe till héger med ert vanliga
klicka pa den har lanken. D4 kommer en ruta upp dar AnvandarlD och Lésenord.
du valjer att "Skicka till Outlook" och trycker "OK" for att a9 +
sedan i Outlook bekrafta att du vill prenumerera pa 10 b Har ni fragor eller funderingar om hemsidan sa tveka inte att
denna kalender. - + kontakta var support via mail eller telefon.
12 E Tack for att ni valde SportAdmin
s
b



